
TRƯỜNG THPT NGÔ MÂY 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8 NĂM 2024-2025 

1. Căn cứ thực hiện: 

- Quyết định 465/QĐ-UBND ngày 09/8/2024 quyết định Ban hành khung kế hoạch thời gian năm học 

2024-2025  đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên trên địa bàn 

tỉnh Kon Tum; 

- Tình hình thực tế của nhà trường, 

2. Các nội dung chính trong tuần 

Thời gian Công việc BGH chỉ đạo 
Bộ phận thực 

hiện 
Ghi chú 

Từ 12/8/2024 đến 17/8/2024 

12/8/2024 

(8h00) 

Họp Đảng ủy rà soát 

Hồ sơ phục vụ đoàn 

kiểm tra Thành ủy 

Thầy Bình 
Đảng ủy mở 

rộng (các PBT) 
 

 
Cập nhật Hồ sơ học 

sinh trên VnEdu 
Thầy Thành Thầy Thọ 

VP cập nhật danh 

sách HS chuyển đến, 

chuyển đi trên link đã 

gởi 

 
Ký, In sổ điểm, học bạ 

NH 23-24 

Thầy Thành 

 

GV toàn 

trường; Giáo 

vụ, VP 

 

 
Biên chế phòng học cho 

các lớp 
Thầy Thành Thầy Hận Hoàn thành 17/8/2024 

 

Hoàn thành kê khai 

thừa giờ các tiết DTTS. 

Hồ sơ giảng dạy học 

sinh khuyết tật 

Thầy Thành 

 

Các tổ chuyên 

môn 
Hoàn thành 17/8/2024 

16/8/2024 Họp Đảng ủy lần 3 Thầy Bình 
Đảng ủy mở 

rộng (các PBT) 
8h00 sáng 16/8/2024 

Từ 19/8/2024 đến 24/8/2024 

19-20/8/2024 Tập huấn xây dựng đề Thầy Thành TTCM, GVCC  

8h00 sáng 

21/8/2024 

Tập trung Học sinh (trừ 

khối 6, 10) 
Cô Linh 

Giáo viên chủ 

nhiệm 

Nộp DS học sinh có 

nhu cầu chuyển đổi 



môn học (nộp cho 

thầy Thành) 

21/8/2024 đến 

24/8/2024 

Lao động vệ sinh 

trường lớp 
Cô Linh 

Giáo viên chủ 

nhiệm 

Thầy Nhi xây dựng 

kế hoạch lao động 

cho các lớp (trừ 6, 10) 

22/8/2024 
Họp với Đoàn kiểm tra 

của Thành ủy 
Thầy Bình 

Đảng ủy mở 

rộng (các PBT) 
Cả ngày 

Chậm nhất 

24/8/2024 

Ban hành các QĐ thành 

lập TTCM, TPCM, các 

ban đoàn thể 

Thầy Bình Thầy Hận  

Chậm nhất 

24/8/2024 

Hoàn thiện kế hoạch 

giáo dục của các tổ 
Thầy Thành 

Các tổ chuyên 

môn 

Nộp file (có chữ ký 

của TTCM) 

Chậm nhất 

24/8/2024 

Họp tổ chuyên môn, bỏ 

phiếu lựa chọn TTCM, 

TPCM 

Thầy Bình 
Các tổ chuyên 

môn 

Nộp biên bản cho 

thầy Hận (và file 

word) 

Từ 26/8/2024 đến 30/8/2024 

26/8/2024 
Tựu trường (khối lớp 6, 

lớp 10) 
Cô Linh 

GVCN lớp 6, 

lớp 10 

Ban nề nếp tập trung 

dặn dò trước cờ, sau 

đó HS về lớp theo 

GVCN 

26/8/2024 Họp Liên tịch đầu năm Thầy Bình   

27/8/2024 

Tổ chức kiểm tra cho 

HS có nguyện vọng 

chuyển đổi môn học 

Thầy Thành 
Các tổ chuyên 

môn 
 

27/8-30/8/2024 
Lao động vệ sinh trong 

và ngoài nhà trường 
Thầy Bình 

Các trưởng ban 

bộ phận 

Thầy Nhi xây dựng 

kế hoạch lao động 

27/8-30/8/2024 

Chuẩn bị cho Lễ Khai 

giảng năm học 2024-

2025 

Thầy Bình 
Các trưởng ban 

bộ phận 

Kiểm tra, rà soát 03-

04/9/2024 

Các nội dung khác (thay đổi, bổ sung…) sẽ thông báo trên nhóm zalo nhà trường 

HIỆU TRƯỞNG 

(đã ký) 

Lê Thanh Bình 

 


